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En términos de lo establecido en los articulos 63 pdrrafo sequndo, 66 fraccion VI, y 206
del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Morelos, asi
como lo dispuesto en los articulos 16 fracciones |, Il, V, VI, 28, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38,
339, 40, 41 y 42, demds relativos y aplicables del Reglamento sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios, del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana y por acuerdo del Consejo Estatal Electoral
efectuado en sesion extraordinaria urgente de fecha 23 de marzo del ano 2021, se
convoca a las empresas relacionadas con el suministro de materiales electorales,
interesadas en participar en el procedimiento de Licitacion Publica numero
IMPEPAC/LP/002/2021 compranet: LA-917053381-E2-2021 que desarrollard el Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, ubicado en la Calle Zapote,
#3, Col. Las Palmas, Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, con teléfono /77 362-42-00, a fin

de adquirir los bienes descritos a continuacion, bajo las siguientes:

BASES

1. Aspectos Generales de la Licitacion.

11 Definiciones.
Para los efectos de estas bases, se entenderd por:

a) Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.-
Organismo publico autdnomo, de cardcter permanente con personalidad juridica y
patrimonio propios, que tiene a su cargo la coordinacion, preparacion, desarrollo,
vigilancia y calificacion en toda la Entidad, de los procesos electorales estatales y

municipales, ordinarios y extraordinarios.
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Consejo Estatal Electoral.- El 6rgano superior de direccion del Instituto Morelense
de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Comité.- El comité para el control de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y servicios del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana.

Licitante.- Persona moral que participa en el proceso de licitacion con el objeto de
adjudicarse el contrato para la prestacion de los servicios materia de la misma.
Licitante adjudicado.- Persona moral seleccionada para ser el prestador de los
servicios objeto de esta licitacion.

Proveedor.- Persona moral que se obliga a traves de la firma del contrato
correspondiente para llevar a cabo el suministro de los bienes objeto de la presente
licitacion.

Material electoral.- Los bienes objeto de esta licitacion, descritos en el anexo
tecnico de las presentes bases.

Anexo técnico.- Documento que forma parte integral de las presentes bases, en
cual se describen las caracteristicas y especificaciones de cada uno de los bienes

materia de la presente licitacion.

Gestiones administrativas.

Los licitantes y en su caso el ganador, deberdn tramitar todos los documentos relacionados

con esta licitacion a traves de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Financiamiento del

Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, ubicado en Calle

Zapote numero 3, Colonia Las Palmas de esta ciudad de Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050.
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1.3. Modificaciones alas presentes bases.

Los términos y condiciones de las presentes bases podran modificarse de forma no
sustancial, solo por acuerdo del Consejo Estatal Electoral, y ello podrd efectuarse hasta
antes de gque se lleve a cabo la junta de aclaraciones a las presentes bases, quedando
bajo la responsabilidad de los licitantes el conocer los acuerdos que se determinen en dicha

junta.

Las propuestas técnicas y econdmicas que presenten los licitantes en las etapas

respectivas, no podrdn ser modificadas o ajustadas en ninguno de sus conceptos.

1.4. Confidencialidad de lainformacién.

Cualguier informacion que el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana proporcione a los licitantes y en su momento al proveedor, es decir, informacion
técnica, legal, financiera o de otra indole, no podrd ser utilizada para otros fines que los
propiamente pretendidos por el Instituto Morelense de Procesos Electorales vy

Participacion Ciudadana.

15. Visitas técnicas.

El Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, se reserva el
derecho de redlizar visitas en cualguier momento a las instalaciones de los licitantes, para
constatar su capacidad técnica, legal y administrativa. Dichas visitas podran realizarse

antes que se de a conocer el fallo técnico de la licitacion.
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2. Informacion especifica de los bienes.
2.1. Descripcion de los bienes.
PARTIDA DESCRIPCION CANTIDAD
Material electoral que se utilizard para la eleccion de
ONICA Diputados al Congreso del Estado y miembros de los Conforme dl

Ayuntamientos de la entidad, que tendra verificativo el

dia 06 de junio de 2021

Anexo Técnico

La cantidad de los bienes solicitados podrd sufrir ajustes en su asignacion, ya que el

importe de esta licitacion y de acuerdo a los precios reales que se coticen, no deberdn de

exceder del presupuesto total asignado.

2.2. Descripcién técnica de los bienes.

La descripcion técnica serd la sefalada en el ANEXO TECNICO, por lo que los licitantes en

forma obligatoria, en el acto de presentacion de propuestas y apertura de propuestas

tecnicas, deberdn presentar las especificaciones y caracteristicas detalladas de los bienes

gue estan cotizando de manera desglosada por cada uno de los materiales contenidos en

el anexo técnico.

El ANEXO TECNICO formard parte integral de las presentes bases, por lo que su

observancia en la elaboracion de las propuestas es obligatoria.
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Solamente calificaran aquellas ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos

en las presentes bases.

2.3. Muestras.

Los licitantes deberdn presentar en la etapa de presentacion de propuestas técnicas, una
muestra de cada uno de los bienes descritos en el ANEXO TECNICO, lo anterior para el
efecto de verificar que los bienes ofertados contengan las caracteristicas minimas e

indispensables especificadas en el referido anexo técnico.

Las muestras deberdn identificarse con una etiqueta que contenga el nombre vy la firma
del licitante, asi como la descripcion del bien conforme al ANEXO TECNICO, y los demds

datos de identificacion de la presente licitacion.

Dichas muestras formardn parte de la oferta técnica que presente el licitante, y su

evaluacion se dard a conocer en la etapa del fallo tecnico.

La omision de presentar cualquiera de las muestras requeridas de conformidad al ANEXO
TECNICO de la presente licitacion, serd motivo de descdlificacién en términos de lo
dispuesto en el articulo 33 fraccion IV del Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de Procesos

Electorales y Participacion Ciudadana.
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2.4. Cantidades adicionales que podrdn requerirse.

Las cantidades de los bienes materia de la presente licitacion, podrdn ser modificadas sin
tener que recurrir a la celebracion de una nueva licitacion, hasta 10 dias antes del dia de la
eleccion, siempre y cuando el precio de los bienes sea igual al ofertado originalmente y que
el monto total de las cantidades adicionales no rebase el 20% de las cantidades solicitadas

en el ANEXO TECNICO.

2.5. Patentes, marcas y derechos de autor.
El licitonte a quien se le adjudique el contrato, asumird la responsabilidad total en caso de
gue infrinja patentes, marcas o viole registros de derechos de propiedad industrial, con

relacion a los bienes objeto de la presente licitacion.

3. Condiciones de entrega de los bienes.

3.1. Lugar y fecha de entrega de los bienes.
La entrega de los bienes objeto de esta licitacion se realizard en la bodega del IMPEPAC
denominada "bodega B, ubicado en paseo cuauhnahuac km 14.5 del paraje Margarita

Lugo, en la colonia Lopez Portillo, del municipio de Jiutepec, Morelos.

Dichas entregas deberdn realizarse a mas tardar el dia Q6 de mayo del 2021, debiendo el
proveedor informar previamente el dia y hora exacta en la que se efectuard dicha entrega,
para efecto de que personal autorizado del Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana verifique las cantidades de los bienes entregados, asi como el

estado en que estos se encuentren.
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El proveedor deberd nombrar alas personas responsables de realizar la entrega conforme

a las especificaciones del parrafo anterior.

No obstante, lo anterior, los bienes estardn sujetos a una revision exhaustiva a cargo de
personal del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, para
verificar gue la descripcion y caracteristicas sean las minimas e indispensables solicitadas

en el ANEXO TECNICO de las presentes bases.

El proveedor quedara liberado de la obligacion contraida, hasta en tanto el Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana le presente por escrito su
total conformidad con los bienes recibidos.

Si los bienes entregados no rednen las caracteristicas solicitadas en el ANEXO TECNICO, el
proveedor adjudicado deberd reponer los bienes con las caracteristicas correctas, a mds
tardar dentro de un plazo de cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que lo
requiera por escrito el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana.

3.2. Transporte de los bienes.
El tipo de transporte de los bienes, serd por cuenta y riesgo del proveedor, por lo que

deberd garantizar la entrega oportuna, completa y el buen estado de los mismos.

Los bienes que se deterioren por el maltrato o descuido en la transportacion de los
mismos, deberdn ser repuestos por el proveedor en un plazo no mayor a tres dias

naturales.
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Los gastos que se eroguen por el transporte de los bienes, en todo caso serdn cubiertos

por el proveedor.

3.3. Empaque.

Los bienes seran empacados procurando que su buen estado se conserve de la mejor
manera posible. Cualquier desperfecto ocasionado por la calidad del empaque, serd
atribuible al proveedor y este deberd reponer los bienes que hayan sido deteriorados, a
mMas tardar dentro de un plazo de cinco dias naturales contados a partir de la fecha en
que lo requiera por escrito el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana.

3. Programade actos.

Todos los actos se realizardn solo con una persona participante por empresa registrada y
guardando las medidas necesarias de sana distancia y uso de cubre bocas, en el salon de
sesiones del Consejo Estatal Electoral, del Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana, ubicado en la calle Zapote No. 3, Colonia las Palmas, en

Cuernavaca, Morelos, CP. 62050, ante los miembros del Comité de este drgano electoral.

4.1. Junta de aclaracion de las bases.
Se llevard a cabo el dia 02 de abril del ano 2021, a las 14:00 horas en el Salon de Sesiones
del Consejo Estatal Electoral, ubicado en la calle Zapote numero 3, Colonia las Palmas, en

Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, ante los miembros del Comite de este organo electoral.
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Con el fin de agilizar esta reunion, los licitantes deberdn entregar por escrito y con firma
autografa del representante legal de la persona fisica o moral sus dudas y/o aclaraciones
del 24 de marzo al 01 de abril del 2021 en un horario de 9:00 a 15:00 horas y 18:00 a 20:00
horas, en la Direccion Ejecutiva de Administracion y Financiamiento del IMPEPAC, quien
acusarda de recibo dicho escrito. En el entendido que NO se dard respuesta a solicitudes

de aclaraciones presentadas despuées de la hora y fecha senalada como limite.

4.2. Acto de registro de licitantes, presentacién de proposiciones técnica y econémica, y

apertura de las mismas.

Primera etapa.

Se efectuard el dia 05 de abril del ano 2021, a las 11:30 horas; el registro de licitantes,
entrega de propuestas tecnica y economica, y apertura de propuestas técnicas, en el
Salon de Sesiones del Consejo Estatal Electoral, ubicado en la calle Zapote numero 3,
Colonia las Palmas, en Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, ante los miembros del Comite de

este Orgono electoral.

Segunda etapa.

Se efectuara el dia 05 de abril del ano 2021, se comunicard el fallo de propuestas tecnicas
y se redlizard la apertura de ofertas econdmicas, de los licitantes que hubieren acreditado
la propuesta técnica, en el Saldon de Sesiones del Consejo Estatal Electoral, ubicado en la
calle Zapote numero 3, Colonia las Palmas, en Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, ante los

miembros del Comite de este drgano electoral.
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4.3. Fallo de la licitacion.

En junta publica se dard a conocer el Fallo de la Licitacion el dia 06 de abril del ano 2021, a
las 18:00 horas, en el Salon de Sesiones del Consejo Estatal Electoral, ubicado en la calle
Zapote numero 3, Colonia las Palmas, en Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, ante los

miembros del Comite de este drgano electoral.

Una vez calificados los aspectos legales, técnicos y econdmicos, en el supuesto de que
exista un empate en el precio ofertado por dos 0 mas licitantes, el Comité evaluard los

aspectos previstos en el articulo 40 del Reglamento.
4.4. Firma del contrato.
Se readlizard dentro de los tres dias hdbiles siguientes a la fecha de la lectura del fallo de la

licitacion, del O7 al 09 de abril del ano 2021

5. Informacién especifica de la presente licitacion publica.

5.1. Consulta y adquisiciéon de las bases.

Las bases de esta licitacion se encuentran disponibles para su consulta y adqguisicion
gratuita en la Direccion Ejecutiva de Administracion y Financiamiento del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, ubicado en la calle Zapote
No. 3, Colonia Las Palmas, en Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050, a partir del 24 de marzo al
02 de abril del ano 2021, en un horario de 9:00 a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas, asi
como en el sistema Electronico de Informacion Pudblica Gubernamental denominado

CompraNet en el sitio de Internet www.compranet.gob.mx
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En Internet se pueden consultar las bases en la siguiente direccion electronica:

WWWwW.impepac.mx

5.2. Garantia para el sostenimiento de ofertas.

La garantia de sostenimiento de la oferta deberd constituirse en moneda nacional por un
importe del 10% del monto total de la oferta, sin comprender el impuesto al valor agregado;
con fianza expedida por una institucion mexicana de fianzas autorizada, a favor del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, la cual deberd ser
anexada en el sobre de ofertas economicas. Esta garantia tendrd una validez obligatoria
de noventa dias naturales por o menos, posterior a la fecha de apertura de ofertas

economicas.

5.3. Requiisitos e instrucciones para elaborar las propuestas.

Las ofertas y documentacion deberdn presentarse en idioma espanol; presentarse sin
tachaduras o enmendaduras; ser firmadas en cada una de las hojas por el representante
legal; estar foliada y organizada por sobre; los originales presentarse en papel
membretado del licitante; se entregardn en carpetas tamano carta y en el orden que se
indica en las bases, en el sentido que no sera motivo de descalificacion la presentacion de

la carpeta en otro orden al que se solicita.

La documentacion y ofertas deberdn presentarse en tres sobres cerrados de manera
inviolable, identificados como SOBRE “A”, SOBRE “B” y SOBRE “C”; cada sobre tendrd los

datos del licitante (nombre, direccion y teléfonos) y de la licitacion.

11
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5.3.1. Documentacién legal y financiera de los licitantes.

Con el objeto de acreditar su personalidad, los licitantes entregardn en el sobre "A” la
siguiente documentacion legal y financiera, presentando originales ¢ copias certificadas
ante Notario Publico y copias fotostaticas para su cotejo; la documentacion solicitada
estard en una carpeta y seran ordenados en forma progresiva de acuerdo a como se
enlista en las presentes bases, en el entendido que no serd motivo de descalificacion la

presentacion en otro orden al que se solicita.

Dellicitante:
a) Acta Constitutiva de la empresa y sus reformas inscrita en el Registro Publico de la
Propiedad y Comercio, de donde se advierta que dentro del objeto de dicha

empresa se encuentra el ser fabricante de material electoral.

b) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes ante la SH.CP. asi como avisos de

cambio de domicilio, en su caso.

¢) Carta del concursante en que este declare, bajo protesta de decir verdad, que ha
presentado en tiempo y forma las declaraciones anuales de impuestos federales,
correspondientes a los ejercicios fiscales de los anos 2018 y 2020; asi como
presentar la Ultima declaracion anual de pago del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A)
e Impuesto Sobre la Renta (I.S.R) correspondiente al ejercicio fiscal del ano 2020,

con el sello legible de recepcion.

d) Registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

12
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Comprobante de domicilio fiscal.

Relaciones comerciales de los clientes y proveedores mds importantes de la

empresa durante los Ultimos 6 anos

Carta del licitante en la que manifieste bajo protesta de decir verdad gue no
desempena ni ha desempenado cargo alguno a nivel nacional, estatal, distrital o

municipal de algun partido politico en los Ultimos siete anos anteriores a la fecha.

Carta del licitante en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que no
desempena ni ha desempenado cargo alguno como alto funcionario de la
Federacion, del Estado o de los Municipios, tanto de la administracion central como
del sector paraestatal, ni haber tenido cargo de eleccion popular, o ser postulado

como candidato en los ultimos siete anos anteriores a la presente licitacion.

Carta donde indique bagjo protesta de decir verdad no tener pendiente alguna
entrega de bienes anterior con distinto Organismo Electoral ya sea Estatal o Federal,
o bien con alguna Dependencia, Entidad u Organismo Descentralizado de la

Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, cuyo plazo haya vencido.

Carta del licitonte en la que bajo protesta de decir verdad manifieste que su
empresa no ha sido condenada o inhabilitada por resolucion de la autoridad judicial

O administrativa, respectivamente, por haber incumplido algun contrato celebrado

13
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con distinto Organismo Electoral ya sea Estatal o Federal, o bien con alguna
Dependencia, Entidad u Organismo Descentralizado de la Administracion Publica

Federal, Estatal o Municipal.

Carta del licitonte en la que bajo protesta de decir verdad manifieste que su

empresa cuenta con:

Capacidad tecnica suficiente para atender volumenes de produccion requeridos en
periodos breves de tiempo, de conformidad con las necesidades de la convocante
y tener la capacidad de reaccion ante posibles contingencias.

Garantizar puntualidad en la entrega de los trabajos requeridos.

Contar con personal tecnicamente calificado y con experiencia en produccion de
material electoral.

Ofrecer confidencialidad, exclusividad y seguridad durante la produccion del material
electoral.

Organigrama de las personas que asignard para la prestacion del servicio solicitado

y enumerar los puestos o cargos correspondientes. Anexar organigrama

Carta del licitonte en la que bajo protesta de decir verdad manifieste que su
empresa tiene experiencia en el suministro de material electoral, lo que deberd
acreditar con la exhibicion de S contratos o facturas originales  celebradas con
distintos organismos electorales con su respectiva copia, dichas facturas o contratos
deberdn corresponder a los Ultimos 6 anos. (los originales serdn devueltos previo

cotejo)

14



impepac

Instituto Morelense
de Procesos Electorales
y Participacion Ciudadana

BASES DE LA LICITACION PUBLICA
MATERIAL ELECTORAL
NUMERO IMPEPAC/LP/002/2021
COMPRANET: LA-917059981-E2-2021

m) Manifestacion expresa de su compromiso, que en caso de resultar licitante ganador,

n)

o)

p)

a)

otorgar acceso y todas las facilidades necesarias, dentro de sus oficinas y planta
productiva, a las personas que el Instituto designe para la supervision y control de

calidad de los articulos que se fabricaran.

Manifestacion expresa de su compromiso, en caso de resultar licitante ganador, de
someter a autorizacion de la convocante los modelos definitivos de los articulos
solicitados, de manera previa al inicio de produccion para la verificacion del

cumplimiento de las normas de calidad aplicables a los mismos.

Curriculum Vitae Actualizado en el que se indique que cuenta con la experiencia y
solvencia tecnica en la elaboracion de la totalidad del Material Electoral objeto de
esta licitacion, debiendo anexar las cartas de satisfaccion correspondientes a los
contratos concluidos, con otros organismos publicos locales. Deberd proporcionar
nombre, domicilio y telefonos de contacto de sus clientes para que la convocante

pueda verificar la informacion

Carta del licitante en la que bajo protesta de decir verdad manifieste que sus
instalaciones, maquinaria y equipo de trabagjo, se encuentra dentro del territorio

nacional.

Carta del licitante donde manifieste haberse enterado y estar conforme con el

contenido de las presentes bases.
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Del representante legal que firme las propuestas:

a) Poder notarial, con facultades especificas para obligarse en nombre de su
representada.
b) Identificacion oficial, Unicamente credencial de elector, pasaporte o cédula

profesional.

Todas las cartas suscritas por el licitante, deberdn presentarse en papel membretado de

la empresa y con firmas originales.

La omision de alguno de estos documentos, serd motivo de descalificacion de conformidad
a lo dispuesto en el articulo 33 fraccion IV del Reglamento sobre Adguisiciones,
Enagjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de

Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

5.3.2. Proposicion Técnica.

El SOBRE “B” contendrd la oferta técnica, la documentacion solicitada estard en una
carpeta y serdn ordenados en forma progresiva de acuerdo a como se enlista. No serd

motivo de descalificacion la no presentacion de la carpeta en el orden que se solicita.

Documentaciéon administrativa:
a) Carta del licitante en la que se comprometa a entregar los bienes en las condiciones

y términos senalados en el punto 3.1. de las presentes bases.
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b) Carta del licitante en la que asuma la total responsabilidad de la transportacion y

c)

empaque de los bienes materia de la presente licitacion, en los términos vy
condiciones senalados en los puntos 3.2. y 3.3. de las presentes bases.
Carta del licitante en la que se comprometa a proporcionar cantidades adicionales

de los bienes, en los téerminos senalados en el punto 2.4. de las presentes bases.

Documentacion técnica:

d) Carta en papel membretado del licitante, donde presente descripcion detallada de las

e)

f)

caracteristicas del Material Electoral que se oferta, refiriéndose expresamente a todas y cada una
de las especificaciones técnicas requeridas para los mismos, segun se sefialan lo solicitado en el
ANEXO TECNICO de estas bases.

Muestras de los bienes que estdn cotizando, de acuerdo a lo descrito en el ANEXO
TECNICO y en el punto 2.3. de los presentes bases. Las muestras deben

presentarse debidamente rotuladas para su identificacion con el anexo técnico.

Carta en papel membretado del licitante, donde especifique las certificaciones en
normas de calidad con las que cuente en la elaboracion de materiales electorales,
debiendo acreditarlas con la documentacion respectiva, la cual deberdn presentar

en original y copia para cotejo.

Deberd entregar original o copia certificada y copia simple para cotejo del

certificado:

¢ |ISO 9001 Sistema de Gestion de Calidad e ISO 14001 Sistema de Gestion Ambiental
con el siguiente alcance: Servicios enfocados a integrar lo digital con lo impreso,

ofreciendo desarrollos internos omnicanales; creando desde el concepto (diseno),
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apps vy plataformas webs asi como materiales impresos con los procesos de pre
prensa, administracion de base de datos, impresion offset, impresion digital,
impresion variable, impresion dato variable; acabados intermedios, acabados

finales, embarque vy distribucion del producto.

La omision de alguno de estos documentos, serd motivo de descalificacion de conformidad
a lo dispuesto en el articulo 33 fraccion IV del Reglamento sobre Adquisiciones,
Enagjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de

Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

De manera adicional las empresas que cuenten con las siguientes certificaciones, podrdn

incorporarlas en original o copia certificada y copia simple para cotejo:

¢ ISO 22301 Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio con el siguiente alcance:
“Servicios enfocados a integrar lo digital con lo impreso, ofreciendo desarrollos
internos omnicanales; creando desde el concepto (diseno), apps vy plataformas
webs asi como materiales impresos con los procesos de pre prensa, administracion
de base de datos, impresion offset, impresion digital, impresion variable, impresion
dato variable; acabados intermedios, acabados finales, embarque y distribucion del
producto.

e |ISO 27001 sistema de Gestion de Seguridad de la informacion con el siguiente
alcance: Abarca los activos de informacion que proporcionen clientes internos y
externos para la elaboracion de sus productos, que involucran base de datos,

archivos de artes, desarrollo o aplicaciones, contabilidad y proyectos internos
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creando desde el concepto (diseno), apps y plataformas webs asi como materiales
impresos con los procesos de pre prensa, administracion de base de datos,
impresion offset, impresion digital, impresion variable, impresion dato variable;
acabados intermedios, finales, embarque y distribucion del producto, asegurando en
todo momento la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion, asi
como el cumplimiento de las disposiciones contractuales pactadas y la legislacion
aplicable.

ISO 27701 sistema de Gestion de Privacidad de la informacion con el siguiente
alcance: Abarca los activos de privacidad de informacion para mejorar el desarrollo
y cumplimiento de las normativas legales de los procesos donde se proporciona
informacion para la elaboracion de material impreso para proceso electoral, que
involucran archivos de artes, desarrollo, proyectos internos creando desde el
concepto (diseno, administracion de base de datos, impresion offset, impresion
digital, impresion variable, impresion dato variable; acabados intermedios, finales,
embarque y distribucion del producto, asegurando en todo momento la integridad,
disponibilidad y confidencialidad de la informacion, asi como el cumplimiento de las
disposiciones contractuales pactadas vy la legislacion aplicable.

e |SO 37001 Sistema de Gestion Anti soborno con el siguiente alcance: El sistema de
Gestion Antisoborno que abarque las relaciones de los colaboradores, clientes,
proveedores externos, o partes interesadas para garantizar la integridad en las
contrataciones o prestacion de servicios reforzando las competencias tecnicas y
eticas de los colaboradores involucrados en los productos y servicios que se definen
como: “ Servicios enfocados a integrar lo digital con lo impreso, ofreciendo

desarrollos internos omnicanales; creando desde el concepto (diseno), apps y
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plataformas webs asi como materiales impresos con los procesos de pre prensa,

administracion de base de datos, impresion offset, impresion digital, impresion

variable, impresion dato variable; acabados

embarque vy distribucion del producto.

5.3.3. Propuesta Econémica.

intermedios, acabados finales,

El SOBRE “C" contendrd la oferta econdmica y fianza original de garantia para el

sostenimiento de ofertas, deberd manifestar el precio unitario por separado de cada uno

de los bienes conforme se enlistan en el ANEXO TECNICO, el IVA, asi como un total con la

suma de las cantidades requeridas por cada rubro de los bienes descritos en el citado

anexo. No existirdn costos adicionales por concepto de gastos indirectos, transporte,

traslados, manejo de documentos o algun otro incremento indirecto al precio de los bienes

ofertados.

FORMATO:

eleccion de diputados

locales

DESCRIPCION DEL Cantidad Precio Unitario Precio Total
MATERIAL ELECTORAL (A) (B) C=(A"B)
Caja Contenedora 2,700

Caja Paguete electoral 2,562
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Caja Paquete electoral
eleccion de diputados

locales

500

SUBTOTAL

VA

TOTAL

IMPORTE CON LETRA:

En caso de que por equivocacion del licitante el sobre rotulado como B (oferta técnica),

contenga la proposicion econdmica o su garantia de sostenimiento de oferta, serd

descalificado.

La omision de nguno de estos documentos, serd motivo de descalificacion de conformidad

a lo dispuesto en el articulo 33 fraccion IV del Reglamento sobre Adguisiciones,

Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de

Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.
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5.4. Aspectos econémicos.

5.4.1. Costode los bienes.
El costo de los bienes deberd de ser fijo y cotizarse en moneda nacional, indicdndose en
forma desglosada el impuesto al valor agregado (LV.A.); por ningun motivo se podrd

solicitar incremento a los costos consignados en las propuestas presentadas.

5.4.2. Impuestos y derechos.
Los impuestos y derechos que procedan de la enajenacion de los bienes objeto de esta
licitacion, serdn pagados por el licitante. El Instituto Morelense de Procesos Electorales y

Participacion Ciudadana, solo cubrird el impuesto al valor agregado (LV.A.).

5.4.3. Condiciones de pago.

El pago serd dividido en dos partes, para tal efecto el concursante adjudicado deberd
entregar al momento de la firma del contrato en la Direccion Ejecutiva de Administracion y
Financiamiento, original de la factura por concepto de anticipo del 50%, para que el Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana efectue a la brevedad
posible el pago por dicha cantidad. El 50% restante serd cubierto una vez que se hayan
entregado los bienes materia de la presente licitacion, a entera satisfaccion del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana quien expedird por escrito

su conformidad.

5.5. Delcontrato.
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5.5.1. Rescision del contrato.

El Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, podrd rescindir

el contrato por acuerdo de su Consejo Estatal Electoral y sin necesidad de declaracion

judicial, en los casos en que el adjudicado falte al cumplimiento de los compromisos

asumidos formalmente, y ademds en forma enunciativa mds no limitativa en los siguientes

CAsOos:

a)

b)

c)

d)

e)

En el

Cuando el licitante adjudicado haga uso indebido de la informacion y documentacion
proporcionada por el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana.

Cuando el licitante adjudicado no entregue los bienes, en los términos y condiciones
establecidos en las bases y en el contrato respectivo.

Cuando una vez readlizada la entrega de los bienes, estos no rednan las
caracteristicas especificadas en el ANEXO TECNICO de las presentes bases.
Cuando concurran razones de interes general.

Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados y se demuestre que, de continuar con el
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dano o perjuicio al
patrimonio  del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion

Ciudadana.

caso de que se actualicen cualquiera de las dos ultimas hipotesis, el Instituto

Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana reembolsard al proveedor

los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables,
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esten debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato

correspondiente.

En caso de que el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana,

rescinda el contrato podrd seguir uno o varios de los procedimientos que se mencionan:

a) Readjudicar el contrato correspondiente con el licitante cuya oferta cumpla con
todas las condiciones establecidas en las bases de la licitacion, siguiendo el orden de

preferencia de la evaluacion que se hubiese efectuado.

b) Admitir parte o partes de las diversas ofertas presentadas en el concurso hasta
integrar el requerimiento total.

5.5.2. Para garantizar el cumplimiento del contrato.
La garantia relativa al cumplimiento del contrato, deberd constituirse por el licitante
adjudicado, mediante fianza expedida por una institucion mexicana de fianzas autorizada,
en favor del Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, por el
o0% del monto total del contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado, misma que
deberd tener una vigencia de 12 meses contados a partir de la firma del contrato, la cual

deberd ser entregada en el acto de firma del mismo.
5.5.3. Pena convencional del contrato.

En caso de incumplimiento parcial, es decir, cuando exista retraso en la entrega de los

bienes, la penalidad que se aplicard serda del 10% por cada dia natural de demora, sobre el
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monto total del contrato. En ningun caso la entrega podrd retrasarse por mas de tres dias

naturales contados a partir de la fecha establecida para tal efecto.
En el supuesto de que exista incumplimiento total al contrato, es decir cuando se rescinda
el mismo por causas imputables al proveedor, se hard exigible el importe total de la fianza

otorgada como garantia de cumplimiento del contrato.

6. Junta de aclaracién a las bases de la Licitaciéon Publica.

De conformidad a lo dispuesto en el articulo 36 del Reglamento sobre Adquisiciones,
Engjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, se celebrard una junta de aclaracion a las
bases, que se realizard el dia 02 de abril del ano 2021, a las 14:00 horas, en el salon de
sesiones del Consejo Estatal Electoral, con el objeto de esclarecer las dudas y proporcionar
la informacion adicional que tuvieran los licitantes, con respecto a cualquiera de los

aspectos previstos en estas bases.

Queda bagjo la responsabilidad del licitante el conocer los acuerdos tomados en esta junta,
de la cuadl se levantard lista de asistencia y se elaborard el acta correspondiente, el acta
serd firmada por los participantes y se entregardn a cada uno copia de la misma; el acta

y los acuerdos pasardn a formar parte integral de estas bases.

Con el fin de agjlizar esta reunién, los licitantes deberdn entregar por escrito sus dudas y/o

aclaraciones hasta la fecha y hora limite que serd el dia Ol de abril del ano 2021 en un
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horario de S:00 a 15:00 horas y 18:00 a 20:00 horas, en la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Financiaomiento del Instituto Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana. En el entendido que NO se dard respuesta a solicitudes de

aclaraciones presentadas despues de la hora y fecha senalada como limite.

7. Registro de licitantes, presentacién y apertura de proposiciones.

De conformidad a lo establecido en el articulo 38 del Reglamento sobre Adqguisiciones,
Enagjenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, el acto referente al registro de licitantes,

presentacion y apertura de proposiciones, se efectuara en dos etapas.

71. Primeraetapa.
Los licitantes deberdn de asistir el dia 05 de abril del ano 2021, a las 11:30 horas, en el salon
de sesiones del Consejo Estatal Electoral, a fin de entregar el SOBRE “A" que contiene la

documentacion legal y financiera del licitante.

Los licitantes que no se presenten en el lugar, dia y hora establecidos para registrar su
asistencia, como se senala en el parrafo anterior, no podrdn registrarse en la licitacion; se
levantard lista de asistencia y acta correspondiente, donde se hard constar a los licitantes
registrados, asi como los que no fueron aceptados y las causas que lo motivaron; el acta

serd firmada por los participantes y se entregardn a cada uno una copia de la misma.
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Los licitantes registrados al terminar el registro de licitantes entregardn la oferta técnica
(SOBRE “B") y la oferta econdmica (SOBRE “C"), debidamente sellados vy rotulados, de

acuerdo a lo estipulado en las bases.

Se abrirdn los SOBRES “B" de las ofertas técnicas (los participantes rubricardn todas las
propuestas técnicas presentadas), se revisard la documentacion y se descalificard a los
que hubiesen omitido alguno de los requisitos exigidos, las que serdn devueltas
transcurridos treinta dias hdbiles contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el

fallo de la licitacion.

Se levantard el acta correspondiente, en la que se hard constar las propuestas técnicas
aceptadas, asi como las que hubiesen sido desechadas y las causas que o motivaron; el

acta serd firmada por los participantes y se entregardn a cada uno, una copia de la mismai.

Posteriormente a este acto, el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion
Ciudadana, llevara a cabo el andlisis detallado de las ofertas técnicas aceptadas, aplicando
los criterios especificados en estas bases; las propuestas que en esta etapa sean
desechadas, se dardn a conocer en el acto de fallo de propuestas técnicas y apertura de

propuestas econdmicas.

Al finalizar, los SOBRES “C” que contengan las propuestas econdémicas y la garantia
correspondiente, serdan rubricados por los licitantes vy los servidores publicos responsables,

y su apertura se reservard para la sequnda etapa.
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7.2. Segunda Etapa.
El andlisis detallado de las propuestas técnicas serd dado a conocer a traves del fallo de
propuestas técnicas, que tendrd verificativo el dia OS5 de abril del ano 2021, en el salon de

sesiones del Consejo Estatal Electoral.

Se levantard el acta correspondiente, en la que se hard constar las propuestas técnicas
aceptadas, asi como las que hubiesen sido desechadas vy las causas que lo motivaron, serd
parte del acta la evaluacion y andlisis técnico que se presente; el acta serd firmada por los

participantes y se entregardn a cada uno una copia de la misma.

La apertura de ofertas econdmicas se desarrollara terminado el fallo de propuestas
técnicas, en donde se procederd a la apertura de los SOBRES “C" que contienen las ofertas
economicas de los licitantes cuyas propuestas tecnicas fueron aceptadas en el fallo
técnico y se verificard que contengan la garantia de sostenimiento de oferta, asi como ésta
se presente conforme a lo solicitado; acto seguido, se dard lectura en voz alta al importe
de las propuestas que contengan los documentos y cubran los requisitos exigidos,
firmando los licitantes y los integrantes del Comite de Adquisiciones del Instituto Morelense
de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana que conformen el jurado, las

propuestas econdmicas aceptadas.

Unicamente las propuestas que satisfagan todos lo requisitos solicitados en las bases, se
calificardn como solventes tecnica y econdmicamente, y por lo tanto solo estas serdn

objeto de andlisis comparativo.
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Una vez calificados los aspectos legales, técnicos y econdémicos, en el supuesto de que
exista un empate en el precio ofertado por dos o mas licitantes, el Comitée evaluard los
aspectos previstos en el articulo 40 del Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Morelense de Procesos Electorales

y Participacion Ciudadana.

Se levantard el acta correspondiente en la que se hard constar las propuestas recibidas,
sus importes, asi como las que hubiesen sido desechadas y las causas gue lo motivaron; el
acta serd firmada por cada uno de los asistentes a los que se les entregard copia de la

misma.

Las propuestas econdmicas no calificadas serdn devueltas en los treinta dias hdbiles

siguientes a la fecha en que se dé a conocer el fallo de la licitacion.
Las garantias de sostenimiento de las propuestas se devolverdn en el lapso antes
senalado en los casos en que no hayan calificado ninguna de las propuestas técnicas y

economicas.

8. Declaracion de licitacion desierta.

De conformidad a lo establecido en el articulo 42 del Reglamento sobre Adqguisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, se procederd a declarar desierta una

licitacion en los siguientes casos:
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a) Cuando ningun proveedor solicite o recoja las bases.

b) Sino se inscribe cuando Menos un participante en el acto de registro de licitantes.

c) Silas propuestas presentadas no rednen los requisitos de las bases de la licitacion.

d) Si las ofertas presentadas no fueran aceptables para el Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, lo que serd determinado por el
Comité con la aprobacion de la Comision de Administracion y Financiamiento del
Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

e) Cuando ninguna de las propuestas ofrezca las condiciones disponibles en cuanto a

precio, calidad, oportunidad y demads caracteristicas requeridas.
En el caso de que la licitacion publica se declare desierta, se levantard el acta
correspondiente, y el Comité en coordinacion con el Consejo Estatal Electoral,

determinardn el procedimiento a seguir.

9. Descadlificacion del licitante.

Se dard por descalificado alos licitantes que incurran en cualquiera de los siguientes casos:

a) Si no se cumple con todos los términos y requisitos especificados en las bases de
esta licitacion, o cuando las propuestas sean omisas en cuanto a una parte o la
totalidad de los documentos que se hayan senalado en las bases de esta licitacion.

b) Si se comprueba que tiene acuerdo con otros licitantes para elevar los precios de

los bienes objeto de esta licitacion.
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c) Si se comprueba que la informacion proporcionada por el licitante no es veridica.
d) Por cualquier violacion a las bases y a los acuerdos de la junta de aclaraciones de la

presente licitacion publica.

10. Cancelacién de la licitacién.

De conformidad a lo dispuesto en el Ultimo pdrrafo del articulo 42 del Reglamento sobre
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios para el Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, se podrd cancelar esta

licitacion cuando:

a) Existan causas de fuerza mayor o caso fortuito que impidan su realizacion.

b) Existan circunstancias debidamente justificadas, que provoguen la extincion de la
necesidad para adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de servicios,
gue de continuarse se pudiera ocasionar un dano o perjuicio al Instituto Morelense

de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.

Cuando se cancele la licitacion, se notificard por escrito a todos los licitantes.

11. Criterios que se aplicardn para las evaluaciones.

Los criterios que se aplicaran para evaluar los aspectos legales, técnicos y econdémicos de

las propuestas presentadas por los licitantes, serdn:
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A. Enlaprimera etapa serdn evaluados los aspectos legales y técnicos de conformidad

a lo siguiente:

1. Legal- Se hard de conformidad al andlisis de la documentacion que acredite la

existencia y personalidad del participante, de acuerdo al punto 5.3.1. de estas bases.

2. Técnica.- Serd evaluada mediante el examen de la documentacion presentada
relativa a los aspectos administrativos de los bienes objeto de la presente licitacion,
asi como el cumplimiento de las especificaciones y caracteristicas tecnicas
requeridas de conformidad a los puntos 24. y 53.2. de estas bases, lo que se
corroborara con las muestras presentadas y las visitas técnicas que en su caso

efectle el Comité.

B. Enla segunda etapa serdn evaluados los aspectos econdémicos de conformidad a lo

siguiente:

La evaluacion de las propuestas econdmicas se hard comparando entre si, todas las
condiciones ofrecidas por los distintos concursantes, elaborandose para tal efecto la tabla

comparativa de cotizaciones respectivas.

En caso de existir un solo proveedor que oferte los bienes, se comparardan todas las
condiciones ofrecidas con el estudio de mercado elaborado por el drea responsable, o que
determinard si los montos ofertados estan dentro del techo financiero destinado por el

Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.
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En la evaluacion de las propuestas en ningun caso se utilizardn mecanismos de puntos y

porcentagjes.

No se podrd fraccionar la adjudicacion del contrato que resulte de la presente licitacion, en

dos 0 mds participantes, por lo que solo existird un ganador.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicard de entre los
licitantes, a aquel cuya propuesta resulte solvente porque reune, conforme a los criterios
de adjudicacion establecidos en estas bases, las condiciones legales, técnicas y economicas
requeridas por el Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana; y

garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0 mds proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de
los requerimientos solicitados por el Instituto Morelense de Procesos Electorales vy
Participacion Ciudadana, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicion cuyo

precio sea el mads bajo.

En el supuesto de que exista un empate en el precio ofertado por dos o mads licitantes, el
Comité evaluard los aspectos previstos en el articulo 40 del Reglamento sobre
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto

Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana.
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12. Fallo de la Licitacion.

De conformidad a lo establecido en el articulo 41 del Reglamento sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, el fallo de esta licitacion serd comunicado
en junta publica el dia 06 de abril del ano 2021, a las 18:00 horas en el saldon de sesiones
del Consejo Estatal Electoral, debiéndose levantar el acta correspondiente, la cual serd

firmada por cada uno de los asistentes a los que se les entregard copia de la mismai.

13. Firma del contrato.

El representante legal del licitante adjudicado deberd presentarse a firmar el contrato
dentro de los tres dias hdbiles siguientes a la lectura del fallo, del 07 al 09 de abril del 2021
en las oficinas de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Financiamiento del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana, ubicado en Calle Zapote
numero 3, Colonia Las Palmas de esta ciudad de Cuernavaca, Morelos, C.P. 62050; previa
entrega de la fianza correspondiente, de no hacerlo asi, el Instituto Morelense de Procesos
Electorales y Participacion Ciudadana, se reserva el derecho de cancelar la adjudicacion

otorgada.

El licitante que resulte adjudicado, no podra subcontratar parte o la totalidad de los bienes

con otras empresas.
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14. Devoluciones de garantias.

Las garantias para el sostenimiento de propuestas se devolverdn a los licitantes no

adjudicados una vez comunicado el fallo, excepto la garantia presentada por el ganador.

En caso de que los licitantes perdedores no soliciten la devolucion de las garantias antes
presentadas para el sostenimiento de propuestas, dentro de un plazo de 30 dias hdbiles
a partir de la fecha del fallo, dichos documentos pasardn a formar parte del expediente

de la Licitaciéon en calidad de cancelados.

15. Sanciones.

El Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana podrd aplicar las
siguientes sanciones a los participantes que se hagan acreedores, dependiendo de la

etapa de la licitacion.

15.1. Se hardn efectivas las fianzas relativas al sostenimiento de propuestas cuando:

a) Los licitantes que no sostengan sus propuestas, o se retiren del acto de
presentacion y apertura de propuestas sin gque previomente hayan sido
descalificados.

b) Los licitantes ganadores que retiren sus propuestas después de la comunicacion del
fallo.

c) Los licitantes ganadores que no entreguen la garantia de cumplimiento

correspondiente a la fecha convenida.
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d) Los licitantes ganadores que no firmen los contratos o pedidos correspondientes en

el tiempo estipulado, de acuerdo a lo senalado en el punto 13 de estas bases.

15.2. Se hardan efectivas las fianzas relativas al cumplimiento del contrato cuando se

presente uno de los casos siguientes:

a) Cuando los bienes no hayan sido entregados en el tiempo convenido.

b) Cuando ya entregados los bienes se advierta que estos no reunen las caracteristicas
solicitadas en el anexo técnico de la presente licitacion.

c) Por incumplimiento a las obligaciones adquiridas en el contrato celebrado.

d) Cuando se decrete la rescision del contrato por causas imputables al licitante

adjudicado.

Cuernavaca, Morelos, a 23 de marzo del ano 2021.

Mtro. Pedro Gregorio Alvarado Ramos
Consegjero Presidente Provisional del
Consejo Estatal Electoral del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y

Participacion Ciudadana

Lic. Jesus Homero Muirillo Rios
Secretario Ejecutivo del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana
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