
 

  

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN  DE 

INDUCCIÓN DIRIGIDO A LAS Y LOS 

INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS 

DISTRITALES Y MUNICIPALES 

ELECTORALES 2023. 
Proceso Electoral Local Ordinario 2023 - 2024 

 

 



 

 

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN  DE INDUCCIÓN DIRIGIDO A LAS Y LOS 

INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES 2023. 

 Proceso Electoral Local 2023 - 2024 

 

P á g i n a  1 | 16 

 

 

Contenido 
1.- Objetivo: ..........................................................................................................................................................2 

2.- Temario y fechas de impartición. .............................................................................................................2 

3.- Duración: .........................................................................................................................................................8 

4.- Sede: .................................................................................................................................................................8 

5.-Evaluación de conocimientos: ..................................................................................................................9 

6.- Ponentes: .........................................................................................................................................................9 

7.- Sesiones por grupos: ....................................................................................................................................9 

8.- Logística: ....................................................................................................................................................... 15 

8.1.  Modalidad manera virtual: ............................................................................................................... 15 

8.2. Apoyo para las capacitaciones: ..................................................................................................... 15 

8.3. Control de asistencias al curso y elaboración de reconocimientos: ................................... 15 

8.4. Dinámica para el desarrollo de las sesiones de capacitación:............................................. 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROGRAMA DE CAPACITACIÓN  DE INDUCCIÓN DIRIGIDO A LAS Y LOS 

INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES ELECTORALES 2023. 

 Proceso Electoral Local 2023 - 2024 

 

P á g i n a  2 | 16 

 

 
   

Glosario. 
 

A efecto de facilitar la lectura de los acrónimos y/o abreviaturas del presente programa de 

capacitación, se cuenta con el siguiente glosario: 
 

DECEECyPC 
 Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral, Educación Cívica y 

Participación Ciudadana 

DEOyPP  Dirección Ejecutiva de Organización y Partidos Políticos 

DEAyF  Dirección Ejecutiva de Administración y Financiamiento 

OIC  Órgano Interno de Control 

UT  Unidad de Transparencia 

DJ de la SE  Dirección Jurídica de la Secretaría Ejecutiva 

DOE del INE  Dirección de Oficialía Electoral del Instituto Nacional Electoral 

 

1.- Objetivo: 
 

Que las y los integrantes de los Consejos Distritales y Municipales electorales que 

participarán en el proceso electoral local 2023-2024 cuenten con los conocimientos 

técnicos operativos y legales necesarios para el desempeño de sus funciones. 

 

2.- Temario y fechas de impartición. 
  

El presente temario va dirigido para las y los Presidentas/os, Secretarias/os y 

Consejeras/os, al mismo tiempo, para las y los ciudadanas/os que quedaron en la lista 

de reserva para ocupar un cargo en los Consejos Distritales y Municipales. 
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Sesión Fechas Dirigido a:  Tema Subtema Tiempo 

 

Parte 

 

Áreas 

Responsables 

UNO 
6, 7 y 8 de 

diciembre 

Presidentas/es 

y 

Secretarias/os 

·Presentación 

• Objetivo del 

curso 

• Presentación 

de los 

ponentes 

• Presentación 

de las y los 

Consejeros 

Presidentes y 

Secretarias/os 

de los    

Consejos 

Distritales y 

Municipales 

electorales 

5 min 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primer 

módulo. 

DECEECyPC 

·El Instituto 

Morelense de 

Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Elecciones 

concurrentes 

• Principios 

rectores 

• Fines del 

instituto 

• Estructura 

orgánica 

• Consejo 

Estatal 

Electoral 

• Comisiones 

Ejecutivas 

• Secretaría 

Ejecutiva 

•  Direcciones 

Ejecutivas 

20 min DECEECyPC 

· Geografía 

electoral del Estado 

• Redistritación 

• Municipios 

• Secciones 

electorales 

15 min DEOyPP 

· Partidos Políticos 

 Características 

• Fines 

• Derechos 

• Obligaciones 

15 min DEOyPP 

· Observadores 

Electorales 

• Derechos y 

obligaciones 

• Registro 

• 

Capacitación 

15 min DECEECyPC 

·         Candidatos 

Independientes 

• 

Manifestación 
15 min DEOyPP 
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de intención 

• Apoyo 

ciudadano 

·         Grupos 

vulnerables 

• Candidaturas 

grupos 

vulnerables.  

20 min DECEECyPC 

·         Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

• Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

15 min 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Segundo 

Módulo. 

. 

DECEECyPC 

·         Asuntos 

Indígenas 

• Candidaturas 

Indígenas  
15 min DECEECYPC 

·         Consejos 

Municipales y 

Distritales 

Electorales 

• Estructura 

• Principales 

funciones 

• Desarrollo de 

las sesiones 

• Manejo y uso 

del 

Reglamento 

de Sesiones de 

los Consejos 

distritales y 

Municipales 

Electorales 

• Aspectos 

administrativos 

30 min DEOyPP 

·         Dirección de 

administración y 

financiamiento El 

Instituto Morelense 

de Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Temas 

Administrativos 
15 min DEAyF 

·         Órgano 

Interno de Control 

• 

Declaraciones 

de situación 

patrimonial y 

de interés.  

15 min OIC 

·       Unidad de 

Transparencia 

• Actividades 

de 

Transparencia  

15 min UT 

DOS 

14 de 

diciembre 
Presidentas/es 

y 

Secretarias/os 

·       Procedimientos 

Sancionadores 

• Introducción 

a los 

procedimientos 

Sancionadores 

30 min 

Única 

DJ de la SE 

 

·       Oficialía 

Electoral 

 

• Función de la 

1 hora 

30 min. 
DOE del INE 
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oficialía 

Electoral 

TRES 

18, 19 y 

20 de 

diciembre 

Resto de los 

integrantes 

de los 

Consejos 

Distritales y 

Municipales 

·         Presentación 

• Objetivo del 

curso 

• Presentación 

de los 

ponentes 

• Presentación 

de las y los 

Consejeros 

Presidentes y 

Secretarias/os 

de los    

Consejos 

Distritales y 

Municipales 

electorales 

5 min 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primer 

Módulo. 

DECEECyPC 

·         El Instituto 

Morelense de 

Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Elecciones 

concurrentes 

• Principios 

rectores 

• Fines del 

instituto 

• Estructura 

orgánica 

• Consejo 

Estatal 

Electoral 

• Comisiones 

Ejecutivas 

• Secretaría 

Ejecutiva 

•  Direcciones 

Ejecutivas 

20 min DECEECyPC 

·         Geografía 

electoral del Estado 

• Redistritación 

• Municipios 

• Secciones 

electorales 

15 min DEOyPP 

·         Partidos 

Políticos 

 Características 

• Fines 

• Derechos 

• Obligaciones 

15 min DEOyPP 

·         Observadores 

Electorales 

• Derechos y 

obligaciones 

• Registro 

• 

Capacitación 

15 min DECEECyPC 

·         Candidatos 

Independientes 

• 

Manifestación 

de intención 

15 min DEOyPP 
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• Apoyo 

ciudadano 

·         Grupos 

vulnerables 

• Candidaturas 

grupos 

vulnerables.  

20 min DECEECyPC 

·         Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

• Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

15 min 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Segundo 

Módulo. 

DECEECyPC 

·         Asuntos 

Indígenas 

• Candidaturas 

Indígenas  
15 min DECEECYPC 

·         Consejos 

Municipales y 

Distritales 

Electorales 

• Estructura 

• Principales 

funciones 

• Desarrollo de 

las sesiones 

• Manejo y uso 

del 

Reglamento 

de Sesiones de 

los Consejos 

distritales y 

Municipales 

Electorales 

• Aspectos 

administrativos 

30 min DEOyPP 

·         Dirección de 

administración y 

financiamiento El 

Instituto Morelense 

de Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Temas 

Administrativos 
15 min DEAyF 

·         Órgano 

Interno de Control 

• 

Declaraciones 

de situación 

patrimonial y 

de interés.  

15 min OIC 

·       Unidad de 

Transparencia 

• Actividades 

de 

Transparencia  

15 min UT 

CUATRO 
22 y 26 de 

diciembre 

Lista de 

Reserva de 

los Consejos 

Distritales y 

Municipales  

·         Presentación 

• Objetivo del 

curso 

• Presentación 

de los 

ponentes 

• Presentación 

de las y los 

Consejeros 

Presidentes y 

5 min 

 

 

 

 

 

 

DECEECyPC 
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Secretarias/os 

de los    

Consejos 

Distritales y 

Municipales 

electorales 

 

 

 

 

 
Primer 

Módulo 

·         El Instituto 

Morelense de 

Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Elecciones 

concurrentes 

• Principios 

rectores 

• Fines del 

instituto 

• Estructura 

orgánica 

• Consejo 

Estatal 

Electoral 

• Comisiones 

Ejecutivas 

• Secretaría 

Ejecutiva 

•  Direcciones 

Ejecutivas 

20 min DECEECyPC 

·         Geografía 

electoral del Estado 

• Redistritación 

• Municipios 

• Secciones 

electorales 

15 min DEOyPP 

·         Partidos 

Políticos 

 Características 

• Fines 

• Derechos 

• Obligaciones 

15 min DEOyPP 

·         Observadores 

Electorales 

• Derechos y 

obligaciones 

• Registro 

• 

Capacitación 

15 min DECEECyPC 

·         Candidatos 

Independientes 

• 

Manifestación 

de intención 

• Apoyo 

ciudadano 

15 min DEOyPP 

·         Grupos 

vulnerables 

• Candidaturas 

grupos 

vulnerables.  

20 min DECEECyPC 

·         Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

• Paridad y 

Lenguaje 

incluyente 

15 min 
 

 

 

 

DECEECyPC 

·         Asuntos 

Indígenas 

• Candidaturas 

Indígenas  
15 min DECEECYPC 
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3.- Duración: 
 

Las capacitaciones que se impartirán a los integrantes de los diferentes consejos, se 

dividirán en dos módulos; los cuales cada una tendrá una duración de una hora con 

cuarenta y cinco minutos.   

4.- Sede:  
 

Las capacitaciones se harán de manera virtual vía zoom, por lo que las y los 

Presidentas/es, Secretarias/os así como las y los consejeras/os tanto Distritales y 

·         Consejos 

Municipales y 

Distritales 

Electorales 

• Estructura 

• Principales 

funciones 

• Desarrollo de 

las sesiones 

• Manejo y uso 

del 

Reglamento 

de Sesiones de 

los Consejos 

distritales y 

Municipales 

Electorales 

• Aspectos 

administrativos 

30 min 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Segunda 

Parte de 

la 

sesión. 

DEOyPP 

·         Dirección de 

administración y 

financiamiento El 

Instituto Morelense 

de Procesos 

Electorales y 

Participación 

Ciudadana 

• Temas 

Administrativos 
15 min DEAyF 

·         Órgano 

Interno de Control 

• 

Declaraciones 

de situación 

patrimonial y 

de interés.  

15 min OIC 

·       Unidad de 

Transparencia 

• Actividades 

de 

Transparencia  

15 min UT 
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Municipales, se les enviarán la liga de acceso para que puedan ingresar y tomen su 

capacitación en los temas a impartir. 

 

5.-Evaluación de conocimientos:  
 

Se realizará una evaluación a las y los Presidentas/es, Secretarias/os y Consejeras/os, 

la cual constará de una aplicación de un cuestionario con preguntas sobre los temas 

tratados en la sesión. Por lo que al terminar la capacitación, tendrán 24 horas para 

escanear el QR o acceder al link que se proporcionará, mismo que les dará acceso a 

su respectiva evaluación.  

6.- Ponentes: 
 

El curso será impartido por el personal de cada una de las Direcciones responsables 

de acuerdo a cada tema en específico.  

 

7.- Sesiones por zonas: 
 

Las capacitaciones se harán vía virtual, siendo en la plataforma de Zoom que se 

impartan las mismas.  

Primera sesión: La misma se impartirá en dos módulos, con duración 

aproximada de 1:45 hr. cada uno, en diferentes días. 

Cabe precisar que la sesión uno  va dirigida a las y los Presidentas/es y Secretarias/os 

con los temas expuestos en el apartado de “Temario”, asimismo, con su respectiva 

fecha en que se llevará cada bloque de capacitación. 
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Zonas Municipio / Distrito 
Fechas  

 

Presidentes/as y 

Secretarios/as 

1 

Metropolitana 

Cuernavaca 

Huitzilac 

Emiliano Zapata 

Jiutepec 

Tepoztlán 

Temixco 

Tlaltizapan 

Miacatlán 

Yautepec 

Distrito I (Cuernavaca) 

Distrito II (Cuernavaca) 

Distrito III (Tlayacapan) 

Distrito V (Temixco) 

Distrito VI (Jiutepec) 

Distrito IX (Emiliano 

Zapata) Distrito XII 

(Yautepec) 

06 de diciembre 

(Primera Parte) 

 

 

 

 

 

32 

07 de diciembre 

(Segunda Parte) 

2 

Oriente 

  

Atlatlahucan 

Cuautla 

Hueyapan 

Jantetelco 

Jonacatepec 

Ocuituco 

Temoac 

Tetela del Volcán 

Tlalnepantla 

Tlayacapan 

Totolapan 

Yecapixtla 

Zacualpan  

Distrito IV (Tetela del 

Volcán) 

Distrito VII (Cuautla) 

Distrito X (Yecapixtla) 

06 de diciembre 

(Primera Parte) 

32 

08 de diciembre 

(Segunda Parte) 
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Zonas Municipio / Distrito 
Fechas  

 

Presidentes/as y 

Secretarios/as 

3 

Sur 

Amacuzac 

Axochiapan 

Ayala 

Coatetelco 

Coatlán del Rio 

Mazatepec 

Jojutla 

Puente de Ixtla 

Tetecala 

Tepalcingo 

Tlaquiltenango 

Xochitepec 

Xoxocotla 

Zacatepec 

Distrito VIII, (Xochitepec) 

Distrito XI (Jojutla) 

07 de diciembre 

(Primera Parte) 

32 

08 de diciembre 

(Segunda parte) 

Total 96 

 

 

Segunda Sesión: La misma será impartida para las y los Presidentas/es y 

Secretarias/os con los temas Contencioso (Jurídico) y Oficialía Electoral, el día 14 de 

diciembre de 2023, por lo que a continuación en la siguiente tabla se expone el  

temario. 
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Sesión Tema Subtema Tiempo 
Áreas 

Responsables 

2 

Procedimientos 

Sancionadores. 

  

 Introducción a 

los 

procedimientos 

Sancionadores. 

 

30 min. 

Dirección 

Jurídica de la 

Secretaria 

Ejecutiva.  

Oficialía 

Electoral 

 Función de la 

oficialía 

Electoral 

 

1 hora 30 

min. 

Dirección de 

oficialía 

electoral del 

INE 
 

 

 

 

Zonas Fechas Municipio / Distrito 
Presidentes/as y 

Secretarios/as 

 

Metropolitana 

Oriente  

Sur 

14 de 

diciembre 

 

Los 36 Consejos Municipales 

Los 12 Distrito Electorales  

96 

 

 

 

Tercera Sesión: La misma se impartirá en dos módulos, con duración 

aproximada de 1:45 hr. cada uno, en diferentes días. 

Esta Sesión será dirigida para el resto de las y los Consejeras/os de los diferentes 

Consejos Distritales y Municipales, los temas que se impartirán serán los que se 
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encuentran en el apartado del Temario, asimismo, con sus respectivas fechas en que 

se llevará cada bloque de capacitación. 

 

Zonas Municipio / Distrito 
Fechas y Horarios   

 

Resto de 

Consejeras/os 

1 

Metropolitana 

Cuernavaca 

Huitzilac 

Emiliano Zapata 

Jiutepec 

Tepoztlán 

Temixco 

Tlaltizapan 

Miacatlán 

Yautepec 

Distrito I (Cuernavaca) 

Distrito II (Cuernavaca) 

Distrito III (Tlayacapan) 

Distrito V (Temixco) 

Distrito VI (Jiutepec) 

Distrito IX (Emiliano 

Zapata) Distrito XII 

(Yautepec) 

18 de diciembre 

(Primera Parte) 

 

 

 

 

 

64 

19 de diciembre 

(Segunda Parte) 

2 

Oriente 

  

Atlatlahucan 

Cuautla 

Hueyapan 

Jantetelco 

Jonacatepec 

Ocuituco 

Temoac 

Tetela del Volcán 

Tlalnepantla 

Tlayacapan 

Totolapan 

Yecapixtla 

Zacualpan  

Distrito IV (Tetela del 

Volcán) 

Distrito VII (Cuautla) 

18 de diciembre 

(Primera Parte) 

64 

20 de diciembre 

(Segunda Parte) 
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Zonas Municipio / Distrito 
Fechas y Horarios   

 

Resto de 

Consejeras/os 

Distrito X (Yecapixtla) 

3 

Sur 

Amacuzac 

Axochiapan 

Ayala 

Coatetelco 

Coatlán del Rio 

Mazatepec 

Jojutla 

Puente de Ixtla 

Tetecala 

Tepalcingo 

Tlaquiltenango 

Xochitepec 

Xoxocotla 

Zacatepec 

Distrito VIII, (Xochitepec) 

Distrito XI (Jojutla) 

19 de diciembre 

(Primera Parte) 

64 

20 de diciembre 

(Segunda parte) 

Total 192 

 

Cuarta Sesión: De igual manera se prevé capacitar a las y los ciudadanos que 

han quedado en la lista de reserva, con la finalidad de que si en algún momento son 

integrantes de los diferentes consejos, los mismos cuenten con los conocimientos 
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esenciales de las actividades  y funciones que se realizan, exponiendo los mismos 

temas que aparecen en el apartado de temario; se impartirá en dos módulos, con 

duración aproximada de 1:45 hr. cada uno, en diferentes días. 

 

  

Dirigido a Municipio / Distrito  Fecha Aspirantes 

Lista de reserva 

para 

Consejeras/os 

Secretarias/os 

De los diferentes Distritos 

y Municipios  

22 de diciembre 

(Primera parte) 100 

(tentativamente) 26 de diciembre 

(Segunda parte) 

 

8.- Logística: 

 

8.1.  Modalidad manera virtual: 

 

 Reunión vía Zoom 

 Presentación PowerPoint 

 

8.2. Apoyo para las capacitaciones: 

 Apoyo de la Subdirección de Sistemas. 

 Ayudar con las transmisiones y reuniones vía Zoom. 

 

 

8.3. Control de asistencias al curso y elaboración de reconocimientos: 

 

Se llevará a cabo un registro previo a la capacitación a través de formulario, durante 

la sesiones se verificará la asistencia de las personas registradas y en su caso al 

acreditar haber asistido a la misma se hará la entrega de la constancia 

correspondiente. 

 

8.4. Dinámica para el desarrollo de las sesiones de capacitación: 
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Cada ponente realizará la inducción al tema que corresponda en el tiempo previsto, 

al final de cada sesión a través de formulario, se aplicará un cuestionario sobre los 

temas vistos en la sesión y necesidades de capacitación de las y los integrantes de los 

Consejos. 

 

Independientemente de las sesiones que comprende el curso, si se considera 

necesario o a petición de los consejos, se podrán organizar sesiones de 

retroalimentación específica. 


