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6(0],"14{0].7.



1.-Cudando solicitarlo? :

Se solicita durante los primeros 5 dias hdbiles del mes, en
las oficinas de |la Direccion Ejecutiva de Administracion vy
Financiamiento. Esto con la finalidad de poder realizar la
revision de los formatos y documentos correspondientes.



Como se solicita?:

Mediante oficio dirigido a la C.P Maria del
Rosario Montes Alvarez Directora Ejecutiva
de Administracion y Financiamiento, en el
cual se solicitan gastos a comprobar por
concepto de gastos menores de
operacion del Consejo correspondiente,
como a contfinuacion se detalla:



Cuemavaca, Morelos a 02 de enero del 2024

SOLICTUD DE GASTOS A COMPROBAR

C.P. MARIA DEL ROSARIO MONTES ALVAREZ
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
Y FINANCIAMIENTO

Par este medio, solicito gastos a comprobar por la cantidad de $700.00 (Setecientos pesos 00/100 M.N.)

Por concepto de: gostos de o

Me comprometo a ulilizar dicho recurso con apego a los crterics de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestara, en el pogo de los conceptos para kos cuales me fuercn oforgados y autorizadeos, asimismo a
comprobaro yio devolvero en un plazo que no exceda de tres dias naturales contados a partir de la
recepcion del recurso, transcumido este plazo, por este recibo me obligo a pagar incondicionalmente a la
orden del Instituto Morelense de Procesos Bectorales y Parficipacion Ciudadana, en el domicilio de éste, el
monte hasta por la canfidad no comprobada, autorizando desde este momento a dicho Instituto, para que
&n su caso, me realicen el descuento pendiente de comproloar.

La comprobacion debera realizarse con documentacion que redna los requisitos fiscales del ariculo 29-A del
Codigo Fecal de la Federacion, asi como los establecidos en el Manual de Racionalidad, Austeridad,
Disciping y Confral Presupuestal de este Instituto.

Recibe

Fernandc Garza y Garza Marsur Gonzalez Cianci Pérez
Consejero presidente del consejo Secretario Eeculive del Instilute Morelense De
Municipal /Distrital Procesos Bectorales y Parficipocion Civdadana.

Vo. Bo. Avtoriza

José Antonio Barengue Vazguez CP. Maria del Rosario Montes Alvarez
Director Ejecufive de Organizacion y Partidos Directora Ejeculiva de Administracidn y
Politicos Financiomiento
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Como se comprueba?:

Oficio de comprobacion de gastos

Formato de comprobacion de gastos con la
informacion de los gastos realizados (se anexa
en imagen y archivo de excel )

Facturas que comprueben los gastos realizados
los cuales deben venir en original y legibles
para su revision



Plazos de las comprobaciones?:

La comprobacion debera ser entregada los primeros 3 dias
habiles del mes posterior a la recepcion del recurso. (si recibe
el recurso el 02 de enero del 2024 deberd comprobar a mas
tardar el dia 05 de febrero del 2024 y asi consecutivamente)

La comprobacion debe contener las facturas y/o
comprobantes del mes en el que se solicito el recurso, es
decir solo se podra anexar a la comprobacion las facturas
correspondientes al mes en el que se erogo el gasto (el
recurso solicitado en enero se comprueba con facturas del
mes de enero).



INSTITUTD

CF. MARIA DEL BOSARIO MONTES ALVARED
DIRECTORA EAECUTIVA DE ADMINISTRASION ¥ FIMANCLAMIENTO

Adfjunts remito ks dorema nisciis comspondients & s comprobackie de gastes por concepto de compe de Insumes pare o corelo musnicipsl de Zesuslpen dal mes da mayo dal 2001, "mismas qus is desgicaan
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FERMANDO earza v aarza (11)
CONSEJERA PREFIDENTE DEL CONSEID MUNICIPAL DE
zecusren [12)

' FIMNANCIAMENTD




Qué requisitos deben cumplir los comprobantes de
gasto (facturas y/o CFDI)?:

LOS CFDI DEBEN CONTENER LOS SIGUIENTES DATOS:
RFC del contribuyente

Régimen fiscal con que tributen

Domicilio fiscal del local o establecimiento

NUmero de serie del Certificado de Sello Digital (CSD)
Sello Digital

Lugar y fecha de expedicion

Cantidad, unidad de medida y clase de los productos o descripcion
del servicio

Importe total
Impuestos trasladados
Forma de pago



Cudles son los datos fiscales del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y
Participacion Ciudadana?:

Nombre o razén |INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES
social: Y PARTICIPACION CIUDADANA
RFC: IMP141001QK3

Domicilio: Lapote 3, Las Palmas, 62050 Cuernavaca, Mor.

AL RIS B Personas Morales con Fines no Lucrativos
método de pago: en una sola exhibicion

o1 ENC R ET-L B transferencia electronica (o efectivo en su caso)




Cuadl es el uso de CFDI para realizar la
facturacion?:

GO03- gastos en general

Nombre: INSTITUTO MORELENSE DE PROCESOS ELECTORALES Y PARTICIFACION CIUDADAMNA

RFC: IMP1410010K3

Uso de CFDI: (503-Gastos en genera

Calle

C.P:




Con quién me puedo asesorar en caso de tener
alguna duda referente a la elaboracion de mis

solicitudes de reembolso?

Datos de contacto IMPEPAC: C.P. Giovanni Salgado
Gutiérrez

Teléfono celular: 777-375-2951

Correo electrdonico: giovanni.salgado@impepac.mx



