impepac

Instituto Morelense
de Procesos Electorales
y Participacion Ciudadana

./‘

Transparencia

PROGRAMA DE CAPACITACIONES EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL ANO
2024.



—_

A

7.

impepac

Instituto Morelense
de Procesos Electorales
y Participacion Ciudadana

iNDICE

OBUETIVO ettt s e s e 3
INVITACION. ...ttt 3
DURACION. ...ttt eee s se s 3
MODALIDAD. ...ttt ettt ne e 4
DOCUMENTOS A UTILIZAR. <.t 4
TEMARIO. <.ttt 5

6.1 INTRODUCCION AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION.......c.ccvuun... 5
6.2 LIMITACIONES AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION ......ovvvveereen. 6
6.3 INTRODUCCION A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES ....cooveveeeeeeeeeenn. 7
6.4 DERECHOS ARCOP......ooiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et een s 8
6.5 PRINCIPIOS Y DEBERES EN EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES Y
AVISOS DE PRIVACIDAD ..ot 9
6.6 SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES (SIPOT) PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA ..ottt eennees 10
6.7 SISTEMA DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION (SISAI 2.0).............. 11
6.8 COMO RESPONDER SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION................ 11
6.9 TALLER DEL SISTEMA ELECTRONICO DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES 12
INFORME. ...ttt en s eene s eenees 13

Pagina 2 de 13



impepac

Instituto Morelense
de Procesos Electorales
y Participacion Ciudadana

1. OBJETIVO

Que el personal de la Unidad de Transparencia, el Comité de Transparencia,
los enlaces de cada drea en materia de Transparencia y en general el
personal del IMPEPAC, cuenten con los conocimientos suficientes en materia
de fransparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales, para que con ello el IMPEPAC, cumpla cabalmente con su
obligacion contemplada en el arficulo 12, fraccion lll, de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de Morelos y en
la fraccion Il del articulo 30 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos, al respecto de proporcionar capitacion continua y
especializada a su personal.

En ese sentido, a fin de fomentar la transparencia, acceso a la informacion
y proteccion de datos personales, se contempla invitar a las capacitaciones
a los partidos politicos, a diversas instituciones aliadas, y a la poblacion en
general interesada, a fin de que cursen y reciban la constancia de los cursos
que impartird el IMPEPAC.

2. INVITACION.

Mediante oficio signado por el Secretario Ejecutivo del IMPEPAC, serd
realizada la invitacion para asistir a las capacitaciones; asimismo, se realizard
la difusidon de las capacitaciones en los medios fisicos, electronicos y redes
sociales que correspondan.

Dichos oficios de invitacion serdn remitidos con al menos con tres dias
previos ala celebracidon de la sesidon de capacitacion, los cuales contendrdn
lugar, fecha, modalidad, tema vy la liga o en su caso QR de registro.

3. DURACION.

Una sesion de una hora de capacitacion y veinte minutos de preguntas y
respuestas. En aquellos casos en que el tema lo amerite, podrdn
programarse sesiones con grupos especificos.

Las capacitaciones serdn impartidas por la Coordinadora de la Unidad de
Transparencia del IMPEPAC, no obstante, de manera excepcional se podrd
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realizar la invitaciéon a ponentes especializados en la materia a fin de que
impartan las capacitaciones.

4. MODALIDAD.

Las sesiones se impartirdn de manera hibrida o virtual en caso de que las
actividades del instituto asi lo requieran, es decir, en las instalaciones del
IMPEPAC y a través de la plataforma zoom. Asimismo, se podrdn realizar
capacitaciones fuera del recinto.

Y V

5. DOCUMENTOS A UTILIZAR.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica;

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados;

Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion
y estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas
en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, que deben de
difundir los sujetos obligados en los portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos;
Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el
Sector Publico;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica del Estado de
Morelos;

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Morelos;

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
PuUblica del Estado de Morelos;

Reglamento de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Morelos;

Reglamento de la Unidad de Transparencia del Instituto Morelense de
Procesos Electorales y Participacion Ciudadana;

Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales del Instituto
Morelense de Procesos Electorales y Participacion Ciudadana;
Presentaciones en Power Point.
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6. TEMARIO.

6.1 INTRODUCCION AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
DIRIGIDO A: TODO EL PERSONAL DEL IMPEPAC E INVITADOS.
PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA: 23 DE FEBRERO DE 2024.

TEMARIO

:Qué son los derechos humanos?

Derecho de Acceso a la Informacién como Derecho
Humano

Marco normativo del Derecho de Acceso a la Informacion

Principios en materia del Derecho a la informacién

Sujetos Obligados

Obligaciones de Transparencia

Solicitudes de informacion

Transparencia proactiva

Acceso a la informacién y democracia

Medidas de apremio
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6.2 LIMITACIONES AL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION
DIRIGIDO A: TODO EL PERSONAL DEL IMPEPAC E INVITADOS.
PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA: 22 DE MARZO DE 2024.

TEMARIO
( )
Introduccion.
|\ J
( )
Marco Normativo
|\ J
( )
Informacion Clasificada como Confidencial

L J

*Informacion que puede ser considerada como confidencial
*Prueba de interés publico

—[ Informacion Clasificada como Reservada }

* Causales para considerar la clasificacion de la informacion como reservada
*Prueba de dafio
*Periodo de reserva

—[ Procedimiento de clasificacidon de la informacion }

*Instancias que intervienen en le procedimiento de la clasificaciéon de la
informacion
*;Quién hace la declaracion de clasificacidon de la informacion?

*Facultades del Comité de Transparencia en la clasificacion de la
informacién

—[ Desclasificacion de la informaciéon

—
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6.3 INTRODUCCION A LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES
DIRIGIDO A: TODO EL PERSONAL DEL IMPEPAC E INVITADOS.
PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA: 25 DE ABRIL DE 2024.

TEMARIO

Derecho de proteccion de datos personales como

Derecho Humano

\ Y,

e ] ] ~N
Marco normativo del Derecho de Proteccion de Datos
Personales

\ Y,

e ~N

¢+ Qué son los datos personales?

Datos personales sensibles

\ J
e a
Principios que rigen el tratamiento de los datos
personales
\ J
e a

Deberes del tratamiento de datos personales

\ y,

s ~
Consentimientos

\ Y,

~
—[ Medidas de apremio
J
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DIRIGIDO A: TODO EL PERSONAL DEL IMPEPAC E INVITADOS.

PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.
FECHA: 09 DE MAYO DE 2024.
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TEMARIO

2Que son los Derechos ARCOP?

Marco normativo

Acceso

Rectificacion

Cancelaciéon

Oposicidon

Portabilidad

Ante quienes ejercer los Derechos ARCO

Como ejercer los Derechos ARCO

_ ARCO

[ Requisitos para presentar una solicitud de Derechos |

[ Causas en las que el ejercicio de los derechos
. ARCO no serd procedente

Recurso de revision.
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6.5 PRINCIPIOS Y DEBERES EN EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES Y
AVISOS DE PRIVACIDAD

DIRIGIDO A: TODO EL PERSONAL DEL IMPEPAC E INVITADOS.

PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA: 20 DE JUNIO DE 2024.

TEMARIO

;Quéy cudles son los principios rectores del derecho W

humano de Proteccion de datos personales? J

* Principio de calidad

* Principio de consentimiento

* Principio de finalidad

* Principio de informacion

* Principio de lealtad

* Principio de licitud”

* Principio de proporcionalidad
* Principio de responsabilidad

¢Qué deberes tienen los responsables del tratamiento W

de los datos personales? J

* Deber de seguridad

* Deber de confidencialidad
* Deber de integridad

* Deber de disponibilidad

{ Avisos de Privacidad

* ;Qué es un aviso de privacidad?

* Caracteristicas del aviso de privacidad

* Procedimiento de entregay publicacion
* Medidas de apremio

—__
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6.6 SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES (SIPOT) PLATAFORMA
NACIONAL DE TRANSPARENCIA

DIRIGIDO A: TITULARES Y ENLACES CON LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA E
INVITADOS.

PONENTE: RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA: 18 DE JULIO DE 2024.

TEMARIO

Introduccion

Marco normativo

Plataforma Nacional de Transparencia

Aplicabilidad de formatos para cada una de las dreas

Elaboracion de versiones publicas de documentos de
soporte

Conversion de documentos a datos abiertos

Como generar hipervinculos de los documentos soporte
de la informacion

Obligaciones comunes

Obligaciones especificas

Guia de requisitado de formatos

Carga de formatos en la Plataforma Nacional de
Transparencia

\
—| Sanciones

)
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6.7 SISTEMA DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION (SISAI 2.0)
DIRIGIDO A: TITULARES DE AREA Y ENLACES CON LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA E INVITADOS.

PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.

FECHA 8 DE AGOSTO DE 2024.

( )
¢Qué es una solicitud de acceso a la informacion publica?

L /

e . - - D
Medios de presentacion de solicitudes de acceso a la
informacion

L /

Requisitos que debera contener la solicitud de acceso a la
informacion

;Quién puede presentar una solicitud de acceso a
informacion publica?

:Quiénes son los Sujetos Obligados donde las personas
pueden ejercer su derecho de acceso a la informacién?

;. Qué instancia debe dar tramite a las solicitudes de 3
acceso a la informacion publica dentro de un Sujeto

\__Obligado? J

( )

¢Deben justificar los particulares para qué requieren la
informacion solicitada?

;Donde se puede presentar una solicitud de acceso a
informacion publica?

Sanciones

6.8 COMO RESPONDER SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
DIRIGIDO A: TITULARES DE AREA Y ENLACES CON LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA E INVITADOS.
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PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.
FECHA 22 DE AGOSTO DE 2024.

N
Plazos para atender solicitudes de informaciéon
y,
e N
Tipos de respuesta de solicitudes
\ y,
e N
Quién es responsable de responder una solicitud de
informacion
\ y,
e N
Como establecer si se trata de una solicitud de
informacién o de una consulta
\ y,
e N
Como establecer si la informacion requerida es
confidencial o reservada
\ y,
e N
Qué hacer en caso de inexistencia de la informacion
\ y,
e N
Criterios del INAI
\ y,

6.9 TALLER DEL SISTEMA ELECTRONICO DE PROTECCION DE DATOS

PERSONALES
DIRIGIDO A: TITULARES DE AREA Y ENLACES CON LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA E INVITADOS.
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PONENTE: LIC. RAQUEL HERNANDEZ HERNANDEZ.
FECHAS: 20 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

HORA: 18:00.
TEMARIO
( )
Conceptos relevantes
. J
( )
Estructura
. /
( )
Funcionarios responsables
\ /
( )
Documento de Seguridad
. J
( )
Uso general
. /
/. INFORME.

Al concluir el ciclo de capacitaciones, la Secretaria Ejecutiva presentara un
informe final a la Comisidn Ejecutiva Permanente de Transparencia vy

posteriormente al Consejo Estatal Electoral del IMPEPAC.
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