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Sistema de
Portales de
Obligaciones de
Transparencia

: Comision Ejecutiva Permanente de
Transparencia
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Reglamento

Estas son algunas reglas que debes de respetar mientras esperas que lleguen el
resto de los participantes

1. Apaga el microfono y en caso de que tu conexion es inestable, también la B
camara.

2. No dudes en escribir tus prequntas en el cuadro de conversacion.

1. Las prequntas se resolveran, en |a sesion de Preguntas y respuestas al final

de la sesion. -
O
| O |
| [] H .
[ | [ |




Marco Normativo

Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia




Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de

Morelos;

v' Lineamientos Técnicos Generales para la publicacion, homologacion y
estandarizacion de la informacion de las obligaciones establecidas en el Titulo
Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de |a Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados
en los portales de Internet y en Ia Plataforma Nacional de Transparencis;

v Lineamientos que establecen el procedimiento de verificacion y seguimiento

del cumplimiento de las obligaciones de transparencia, comunes y

especificas, que deben publicar y actualizar los Sujetos Obligados de la Ley de

Transparencia y Acceso 3 la Informacion Publica del Estado de Morelos en los

Portales de Internet y en Ia Plataforma Nacional de Transparencia

ANERN

Marco Normativo



Plataforma Nacional
de Transparencia

PNT
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Plataforma Nacional de Transparencia (PNT)

La Plataforma Nacional de Transparencia es un instrumento que unifica y
facilita el acceso a la informacion publica gubernamental y potencia el ejercicio
del derecho a la informacion publica, al sentar un nuevo paradigma en

transparencia y rendicion de cuentas.




Se compone por 4 madulos -

PNT

SISAI SIPOT SIGEMI SICOM
Sistema de Sistema de Sistema de Sistema de
Solicitudes de Portales de Gestion de Comunicacion entre
Acceso a la Obligaciones de Médios de Organismos
Informacion Transparencia Impugnacion Garantes y Sujetos

Obligados



Tipo de

obligaciones

De Transparencia




Obligaciones

Comunes D it S e Especificas
Todos los sujetos Dependiendo de la
obligacos generan este naturaleza y las
tipo de informacion funciones que realiza el

Sujeto Obligado




Aplicabilidad de
formatos

Obligaciones de Transparencia




Asignacion de formatos en cada area

Analisis de la informacion

_ Asignacion de formatos
requerida en cada formato

PO G G

: :

Analisis de las funciones y Andlisis sobre si  los

atribuciones de cada area formatos deben de
alimentarse por una 0 mas
areas



O
Aplicabilidad de Formatos de Obligaciones de
Transparencia
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m Comunes ™ Especificas



Aplicabilidad de formatos por area

Ndimero de formatos

Ndmero de formatos

Direccion Ejecutiva de

Direccioén Juridica de la Secretaria
Ejecutiva

Direccién Ejecutiva de
Capacitacion Electoral, Educacion
Civica y Participacion Ciudadana

Unidad Técnica de Servicios de
Informatica y Comunicaciones

Administracion y Financiamiento 42
Direccion Ejecutiva de 23
Organizacion y Partidos Politicos

Unidad de Transparencia 15
Secretaria Ejecutiva 13
Subdireccion de Comunicacion 13

Social

Organo Interno de Control

Unidad Técnica del Servicio
Profesional Electoral




Preparacion de

documentos soporte

De la informacion publica




Elaboracion de versiones publicas

Clasificacion de informacidn

Determinacion —— — Elabora
Area Responsible de la Area responsible de |a
informacion Informacion
Elaboracion de
Resolucidn _— Resuelve Informa
Unidad de Comité de Unidad de

Transparencia Transparencia Transparencia




Disponibles para un
sector amplio de la
ciudadania y para
cualquier propdsito

Describen el tema de
que tratan a detalle y
con los datos
necesarios

No tienen costo para
la ciudadania

Disponibles para
cualquier persona

. . Provienen de los
productores de la
informacion
Provienen de los
O pro_ductores_ fje la
ras informacion

Datos
abiertos
: Formatos Para su uso,
Gratuitos abiertos regtlllga0|9p y
distribucion

Citar el origen como
N(_) dlsc_rl- L e O Unico requisito para
minatorios su utilizacion

Documentos en datos abiertos




o -
;Como convertir documentos a datos abiertos?

En el IMPEPAC se cuenta con el programsa
denominado "Nitro Pro”, en el cual se
pueden convertir los documentos en
formato PDF en editables, con lo cual se
cumple con entregar la informacion en
datos abiertos.

En caso de requerir apoyo con el
programa puede solicitar ayuda con el
area de sistemas o con la Unidad de
Transparencia.




D m}

Generacion de hipervinculos de los documentos
soporte

1.

NOUAW N

=

Ingresar al repositorio administrado por el IMIPE, a través del siguiente
enlace: http://repositoriomorelos.mx/;

Ingresar nombre de usuario y contrasefia proporcionados por la Unidad
de Transparencis;

Elegir “"Publicar fraccién 2018";

Seleccionar la fraccién que corresponds;

Seleccionar el formato a publicar;

Seleccionar el afio y el mes que corresponds;

Dar click en “Seleccionar archivo” y seleccionarlo en donde lo tenga
qguardado (hacer este paso las veces que sea necesario;

Dar click en "Vista previa”“;

Dar click en “"Guardar”.



http://repositoriomorelos.mx/

Datos a tener en cuenta al usar el repositorio -

[

01 El usuario y contrasefia es
el mismo para todas las
areas.

02 Solo admite formatos txt
doc docx xls xIsx pdf.

3 Solo admite documentos
con un peso Maximo de
30 mbs.

En caso de requerir realizar
Ull- hipervinculos de documentos
en formatos distintos o
mayor peso solicitarlo al area
de Sistemas,




Periodicidad de la
publicacion de

Informacion n

Obligaciones de Transparencia




u
Periodicidad para publicacion de informacion

De acuerdo con el articulo 47 de |a Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Morelos, Ia
informacion de obligaciones comunes y
especificas se debe de actualizar de
manera mensual, en caso de no generar
informacion en un mes el formato deberd
de cargarse con una leyenda fundada y
motivada de porque no se genero
informacion en ese periodo.



Guia de requisitado
de formatos

Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia




Campos comunes en todos los formatos -

Ejercicio 01 02 Fecha de inicio del periodo
Primer dia del mes en que se
genero a la informacion que se
publica.

Afio en que se genero la
informacion que se publica.

Fecha de término del
periodo 03

Ultimo dia del mes en que se
genero la informacion que se
publica.

04 Unidad responsable

Area que genera, recibe,
procesa o resquarda la
informacion que se publica.

05 06 Fecha de actualizacion
Ultimo dia del mes en que
se genero la informacion
que se publica.

Fecha de verificacion

Fecha en que se publica Ia
informacion, debe ser dentro
Dde los primeros 10 dias habiles
del mes posterior al que se

O | informa.



|
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Campos comunes

Ao y/o Ejercicio: Se refiere al afio al que corresponde la informacion que se estd presentando.
Fecha de inicio del periodo que se informa: Se refiere al primer dia del mes al que corresponde la
informacion que se esta presentando.

Fecha de término del periodo que se informa: Se refiere al Ultimo dia del mes al que corresponde la
informacion que se esta presentando.

Fecha de inicio del periodo que| Fecha de término del
se informa periodo gue se informa

01/10/2018 30/10/2018

01/10/2018 30/10/2018
01/10/2018 30/10/2018
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Campos comunes

4.- Denominacion del area o unidad responsable: Corresponde al nombre del drea responsable de la
informacion, esto es el area que esta llenando el formato.

5.- Fecha de validacion: Se refiere a la fecha en que el 3rea responsable hace certera la informacion
presentada. De acuerdo al IMIPE es una fecha entre los primeros 10 dias habiles del mes siguiente al que
se informa. Ejemplo, si se esta informando el mes de enero se pondra una fecha de los primeros dias
habiles del mes de febrero.

6.- Fecha de actualizacion: De acuerdo al IMIPE es el ultimo dia del mes que se estd informando.

que genera(n) n), publica(n)
alizan la inform Fecha de validacidn [Fecha de Actualizacidn
30/10/2018
30/10/2018
30/10/2018
30/10/2018

[

Direccidn Ejecutiva de Administracion y Financiamiento

Direccidn Ejecutiva de Administracion y Financiamiento

Direccion Ejecutiva de Administracion y Financiamiento

o 0o oo

Direccidn Ejecutiva de Administracion y Financiamiento

7.- Nota: Campo utilizado en caso que el sujeto obligado incluya alguna aclaracion relativa a la
informacion publicada y/o explicacion por la falta de la misma. Dicha aclaracion debera de realizarse
mediante una tarjeta informativa u oficio firmado por el titular del area responsable.

O
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Alimentacion de formatos con tablas

Algunos formatos cuentan con numeros de ID, que van vinculados a tablas que se ubican
en diferentes pestafias de la hoja de Excel, las cuales al cargar la informacion en un
formato nuevo deben ser llenadas.

Informacion Hidden_1 Hidden_2 Tahla_227374 Tahbla_227375 Tabla_227376




D m}
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Alimentacion de formatos con tablas
Estas tablas sirven para evitar repetir =
datos. En una relacion béSiCB se relaciona Lamﬂ:wrmal:njndeberé|::|1rre:s;p|1ﬂder|:unIa:s;
un registro de la hoja principal con uno o | Tabla Campos
varios registros de una tabla secundaria cadues y metasascias ac

mediante un numero ID. En Ia tabla u hoja
principal de Excel solo se captura el
numero de ID y en la tabla secundaria el
numero ID se captura una o varias veces.




asociados Meta del indicador Unidad de medida
orcentaje - O & Evaluacion
Norcentaje n i i O a O igacion
Formato
wrcentaje
wrcentaje

Respuesta
Resolucién

Re uesta
S citudes

Porcentaje

Porcentaje

Porcentaje o Datos personales
Porcentaje > s O Medidas de seguridad
Porcentaje s puU o wversian publ
Porcentaje de resolucione O Resolucione

Porcemn de ciudadano & so de privacidad

Tabla_430614

En |la tabla secundaria se observan los ID




Publicacion de

formatos n

Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia




> C @ plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home?p_p_id=com L al8tp_p._state_rcv=1 Qa2 * 0@ :

INICIAR SESION

1.- Ingresar a la pagina
www.plataformadetransparencia.org.mx y dar click en
INICIAR SESION.



2-. Aparecera3 la siguiente ventana
emergente, en la cual se deberd de
ingresar el usuario y contrasefsa
proporcionados por la Unidad de
Transparencia y requisitar el espacio "No
soy un robot”, por Ultimo dar acceder.

Iniciar sesién con redes sociales

& OpenlID Connect

uapublica@impepac.mx

M Recuérdame

\/ No soy un robot

(CAPTCHA
Privacidad - Témincs
ACCEDER

Crear cuenta He olvidado mi contrasefia

[x]




3. Al aparecer la siguiente ventana se debe de elegir la opcion de obligaciones de transparencia.

Gestion interna Cbligaciones de transparencia b

9




plataforma nacional de transpa >< <+ Portal de obligaciones de trans

wwna.plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/obligaciones-de-transpa

&> Sistema de Portales de OH

: Carga de Informacion — # Opciones Avanzadas ~

Carga de Archivos

Administracion de
Infornmacion

L. En la siguiente ventana se debe de elegir Carga de informacidn, al desplegarse el catalogo, se debera de
elegir la opcidn Carga de Archivos.




En la celda denominada “Normatividad”, en virtud de que la informacidn que se publica es posterior al
2017, se debera de elegir la opcion LTAIP DEL ESTADO DE MORELQS 2018.

/www.plataformadetransparencia.org.mx/qg

Gestidn interna

@ Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia

# # Carga de Informacién ~  § Opcicnes Avanzadas -

Carga de Archivos

Organismo Garante: Morelos

Normatividad: Seleccione una opcion hd

Sujeto Obligado: Instituto Morelense de Procesos Electorales y

E ] n Publica del Estado de Marelos
Usuario: uapublica@impepac.mx

£ Buscar




En Ia celda denominada Unidad
Administrativa aparecerd de manera
automatica el 3rea que estad utilizando
la plataforma, por lo que en Ia celda
denominada Ejercicio, se debera de
elegir el afio que corresponda a la
informacion que se va a publicar:

Normatividad:

Unidad Administrativa :

Ejercicio:

LTAIP DEL ESTADO DE MORELOS 2018

Unidad de Transparencia

2 una opcion




En Ia celda denominada Unidad
Administrativa aparecerd de manera
automatica el 3rea que estad utilizando
la plataforma, por lo que en Ia celda
denominada Ejercicio, se debera de
elegir el afio que corresponda a la
informacion que se va a publicar:

Normatividad:

Unidad Administrativa :

Ejercicio:

LTAIP DEL ESTADO DE MORELOS 2018

Unidad de Transparencia

2 una opcion




lorelos Vi LTAIP DEL ESTA
stituto Morelense de Procesos Electoralesy  + i i Selecciona una opcian
+ Buscar

Normatividad aplicable

Seleccionar dentro del campo “tipo de

a3 : carga” la opcion “Alta”,
| posteriormente dar clic en
- Carges “seleccionar”.

i Actualizar | * Descarga

! Cambio
1

Formato & ‘ status Tipo de carga Usuario

No hay archivos.




Carga de Archivos

OponsmoGanrs s v Nometiict

Seto Obligado 3l ' Unidad Administrti:

Seleccione el formato que deses
subir, el cual debe coincidir con el
articulo y fraccion seleccionada
anteriormente, y dar clic en
“cargar archivo”

Nomaidad aplcate




Tipo de carga

En |la parte inferior aparecera la
leyenda “recibido”, al dar clic en
actualizar, cambiarad el estatus a
“iniciado” y posteriormente ha
terminado.

En caso de que marque error, |a
informacion no estd cargada, por lo
que deberd de revisar el acuse en
donde sefiala lo que estd mal, correqir
y volver a cargar.



Sanciones

Amonestacion

Al funcionario
que no haya
cumplido

Amonestacion
publica
Al funcionario

que reitere el
incumplimiento

Multa

A aquel
funcionario que
no atienda los
requerimientos




Gracias

Datos de contacto:

o Uapublica@impepac.mx

o (773624200 ext. 4255.



mailto:uapública@impepac.mx

